
SoalUjianPraktek  PRIMADONA COURSE CENTRE 

Penguji :OK MAK RUF PRIBADI  NamaSiswa : …………

  

 

 

 

 

MENJUAL KOMPUTER, SPERPART KOMPUTER,  

INSTALASI DAN SERVICE KOMPUTER 

 Jln. BakaranBatuLubukPakam(061) - 91317896 

 LubukPakam,……………………… 

 

Nomor : ………………… KepadaYth : 

Lampiran : 1 (Satu) berkas _______________  _______________ 

H a l : KirimanBarang _______________________________ 

   _______________________________ 

   _______________________________ 

   d i –  

    _____________ ____________ 

 

Dengan hormat, 

 

esuai dengan pesanan ………….. kepada kami tertanggal …………. 

bahwasanya ……..…… ……………. Meminta untuk dikirimkan 

……………….. untuk perlengkapan kantor/usaha ……………. . Adapun rincian 

harga kami lampirkan dibawah ini: 

1. Komputer 

1.1. Pentium III 966 @ 1 Unit  .............................................  Rp. 1.000.000,- 

1.2. Pentium IV 2.8 @ 1 Unit  .............................................  Rp. 1.600,000,- 

1.3. Pentium IV 3.0 @ 1 Unit  .............................................  Rp. 2.600.000,- 

1.4. Pentium IV Pro @ 1 Unit  .............................................  Rp. 4.400.000,- 

2. Printer 

2.1. LX 300  .........................................................................  Rp. 800.000,- 

2.2. Canon 1000 SP  .............................................................  Rp. 500.000,- 

2.3. Canon 2100 SP  .............................................................  Rp. 600.000,- 

2.4. Canon 200 SP  ...............................................................  Rp. 485.000,- 

3. Keyboard @ 1 buah ................................................................  Rp. 75.000,- 

4. Mouse @ 1 buah .....................................................................  Rp. 35.000,-  

5. Stabilizer  ................................................................................  Rp. 100.000,- 

 

 

S 



SoalUjianPraktek  PRIMADONA COURSE CENTRE 

Penguji :OK MAK RUF PRIBADI  NamaSiswa : …………

  

HargaDalamTable : 

NAMA 
BARANG 

TYPE  
BARANG 

HARGA 
BARANG 

JLH KET POT. 
BAYAR 

CASH KREDIT 

Komputer Pentium III 966 Rp.1.000.000 10 K ? ? ? 

Komputer Pentium IV 2.8 Rp1.600.000 3 C ? ? ? 

Komputer Pentium IV 3.0 Rp. 2.600.000 6 C ? ? ? 

Komputer PentiumIV Pro Rp. 4.400.000 5 K ? ? ? 

Printer Canon 2100 SP Rp.    600.000 2 K ? ? ? 

Keyboard Windows 98 Rp.      75.000 4 C ? ? ? 

Mouse PS2 / Serial Rp.      35.000 10 C ? ? ? 

Stabilizer National Rp.    100.000 8 C ? ? ? 

Jumlah Total Keseluruhan 

FO
R

M
U

LA
 ? ? ? 

Jumlah Data Tertinggi ? ? ? 
Jumlah Data Terendah ? ? ? 
Jumlah Rata – rata  ? ? ? 
JumlahBanyak Data ? ? ? 

 

Disini kami telah mengutus 

karyawan kami untuk mengantar 

pesanan ……… sesuai dengan 

perjanjian kita tempo hari. Dan 

masalah potongan harga, itu hanya 

berlaku untuk langanan tetap kami saja. 

Bagi yang bukan laganan tidak 

mendapat potongan harga. 

Untuk pembayaran kekurangan 

yang tempo hari dapat langsung 

diberikan kepada karyawan kami yang 

mengantar barang ini. 

Demikian surat ini kami 

sampaikan. Atas perhatian dan 

kerjasama yang baik kami ucapkan 

terima kasih. 

  Hormat Kami, 

  CV. PRIMADONA COM 

 Marketing  Directur 

 

 (  OKRAFFI NAZWAR NUR )   ( OK PRIANDY NUR A.S ) 

Data Surat : 
 012/OKCOM/V/XI/2009, Saudara, OK. M. Kurnia, Jl. DenaiGg. Wakad No.6, Medan, 20226, CV. KurniaCetak, 3 UnitKomputer 

Pentium III 966, 25 Okt 2009. 
 013/OKCOM/V/XI/2009, SaudariWan Aulia, Jl. Letda. Sujono No.35, Medan, 20023, Rental Cendy, 10 Unit Komputer Pentium 

IV 2.8 dan 2 Printer Canon 2100 SP, 1 Nov 2009. 
 020/OKCOM/V/XI/2009, BapakKhairunNur SE, Srikandi No. 6 Medan, PT. SINAR TERANG, 1Unit Komputer Pentium 4 Pro dan     

2 buah printer canon 2100 SP, 05 Nov 2009. 

KetentuanSoal : 
1. Batas Margin : 

a. Top  = 2 cm  c. Right      = 2 cm 
c. Left  = 2.5 cm d. Bottom = 1.5 cm 

2. JenisKertas = Folio 
3. Spasi = 1.5 Lines &Pada Table = 1 spasi 
4. Ukuranhuruf = 12 &pada Table = 10 
5. Buatlah Tab. Berikut : 2 cm (L), 2.5 cm (L), 10 cm (L) 
6. Hapus tab. 10 cm 
7. Tab. Pada numbering : 2.5 cm(L), 3.25 cm(L), 

13.5cm (R. Bertitik), 14 cm (L),17 cm (R)   
8. Jenis Numbering Bertingkat (Outline Numbered) 
9. Tab. Pdsalampenutup: 6 cm(C),10 cm (C), 14 cm (C) 

10. Pot. Didapat 12% dariJlh. Belanja.  
11. Cash di  dapatdari : Jlh Bayar – Potongan 
12. PembayaranKreditditambah 22% dariJlh. Bayar yang 

telahditetapkan.        
13. CarilahJLh. Total, Jlh. Tertinggi, Terendah, Rata-rata, 

JLh. Banyak Data untuksettiapkolom. 
14. Simpan File Master andadgnnama : Ujian Word 

(Nama). 
15. Simpan File Data (Data Surat) andadgnnama “Data 

Ujian”. 
16. Buatlah Header And Footer sesuai dengan Naskah. 


